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• EXAMEN PRÁCTICO 
 

La persona aspirante deberá leer con antelación las “Recomendaciones generales para la realización de los exámenes de aptitud 
de manera virtual dentro de la Convocatoria 2024” (publicadas en el micrositio de la EJE), verificar que logre la conexión a internet 
y al sitio del TEPJF, por lo menos 30 minutos antes de la hora de inicio del examen, y acceder al campus virtual de la EJE 
puntualmente en el horario de inicio establecido y notificado mediante la “Lista de personas que cumplieron los requisitos de la 
Convocatoria 2024”. 
 
Fecha y hora del examen: 7 de octubre de 2024 de 9:00 a 15:00 horas 
 
En caso de tener algún problema para el acceso a la plataforma del Campus Virtual, o bien, alguna dificultad técnica durante el 
desarrollo del examen deberá enviar de forma inmediata, un mensaje de correo electrónico a la cuenta: 
tecnologias.educativas@te.gob.mx 
 
Realizarán su examen en un archivo de Word, que se encontrará disponible para su descarga en el campus virtual, y guardarlo en 
el escritorio de su equipo de cómputo para que pueda redactar su examen, dicho archivo no deberá contener su nombre ni algún 
símbolo que permita su identificación. Es responsabilidad del participante guardar el archivo con el nombre de usuario que 
le fue asignado, y también se recomienda guardar cada 20 minutos sus cambios. 
 
En el momento que la persona examinada considere que concluyó su respuesta al caso práctico, volverá a guardarlo, recordando 
que en el texto de su ejercicio práctico no deberá contener su nombre, usuario o su contraseña.  
 
A continuación, se describe brevemente el proceso para ingresar, revisar el expediente correspondiente y enviar el documento que 
debes subir en el campus virtual. 
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1. Ingrese al sistema con la cuenta de usuario y contraseña que se le proporcionó (desde la etapa del registro): 
 

 
 

2. Deberá ingresar a la categoría que le corresponda; le aparecerá alguna de las siguientes opciones: 
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3. Una vez que ingrese, en su pantalla aparecerá una breve bienvenida, el (o los) archivo(s), que necesitará para realizar el examen 
de acuerdo a la categoría en la que está participando Secretariado de estudio y cuenta (se incluye a Secretarios de Sala Superior, 
de Sala Regional, de Acuerdos de Sala Regional) o Actuaría. 
 
El sistema le mostrará la liga correspondiente al Examen práctico, para que pueda ingresar a él. 
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Al hacer clic en la liga “Examen práctico” (en esta guía denominada “ejemplo práctico”) el sistema le mostrará las indicaciones 
para subir el archivo de Word (que usted previamente debió guardar en el escritorio de su computadora), que contiene su respuesta 
del examen práctico. Una vez que esté listo para cargar su archivo debe hacer clic en “Añadir envío”. 
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4. Para cargar el examen, la persona participante debe arrastrar el archivo (desde el escritorio de su computadora) hasta el área 
resaltada: 
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5. El archivo subido aparecerá en el área de archivos como se muestra en la siguiente imagen. A continuación, la persona participante 
deberá presionar el botón “Guardar cambios”. No olvides que el nombre de tu archivo debe cumplir con las indicaciones 
proporcionadas previamente. 
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6. En la siguiente pantalla se le mostrará a la persona participante un enlace al archivo enviado y la fecha y hora de su recepción. 

 

 
 

Cuando te aparezca la información marcada con el cuadro rojo (fecha y hora de modificación), ya habrás enviado tu examen práctico. 
 
 
Ahora bien, las siguientes indicaciones son únicamente para el caso de que el aspirante haya cargado un archivo incorrecto y 
desee sustituirlo. El archivo cargado erróneamente puede ser borrado y reemplazado por el correcto, haciendo clic en el botón “Editar 
envío” (marcado en la imagen anterior con cuadrito color naranja). 
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Cuando se hace clic en EDITAR ENVIO, el sistema muestra el archivo cargado: 
 

 
 
Seleccione el archivo incorrecto, haciendo clic sobre el icono del archivo y aparecerá la ventana para eliminar el archivo.  
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A continuación, se sube el archivo correcto, arrastrándolo nuevamente dentro del área y haciendo clic en “Guardar cambios”. 
 

 
 
Podrás verificar que se envió tu archivo cuando te aparezca nuevamente la pantalla con fecha y hora de recepción. 


